
 

 
ปฏิทินการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 

ส าหรับนักศึกษาที่ออกฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง ชั้นปีที่ ๔ ภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๓ 

มหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัย วิทยาเขตมหาวชิราลงกรณราชวิทยาลัย 

ก าหนดการ กิจกรรม 
๑. แจ้งความประสงค์ออกฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๑ - ๒๕ กันยายน 
๒๕๖๓ 

๑.๑ นักศึกษาแจ้งความจ านงขอปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม กับอาจารย์
ประสานงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนามประจ าสาขาวิชา 
๑.๒ อาจารย์ประสานงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนามประจ าสาขาวิชา จัดส่งแบบ
แจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ เข้าร่วมการฝึกประสบการณ์ภาคสนามมายังหลักสูตร    
รัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง 

๒. กรอกใบสมัครปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๒๕ – ๓๐ กันยายน 
๒๕๖๓ 

๒.๑ นักศึกษากรอกใบสมัครปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม (ฝึกฯ ร.บ. ๐๑) 
ส่งอาจารย์ประสานงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนามประจ าสาขาวิชา 

๒.๒ นักศึกษาเลือกหน่วยงานได้เพียง ๑ หน่วยงานเท่านั้น กรณีได้รับการปฏิเสธ จึงมี
สิทธิเลือกหน่วยงานแห่งใหม่ 

๓. จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์หน่วยงาน 
๑ - ๗ ตุลาคม ๒๕๖๓ ๓.๑ หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง จัดท าหนังสือขอความ

อนุเคราะห์ถึงหน่วยงาน (ฝึกฯ ร.บ. ๐๒) พร้อมแนบแบบตอบรับนักศึกษาการฝึก
ประสบการณ์ภาคสนาม (ฝึกฯ ร.บ. ๐๓) 

๘ - ๑ ๕  ตุ ล า ค ม 
๒๕๖๓ 

๓.๒ หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง นัดหมายนักศึกษามารับหนังสือ
ขอความอนุเคราะห์ เพ่ือน าไปยื่นให้กับหน่วยงานที่นักศึกษาจะไปปฏิบัติงานการฝึก
ประสบการณ์ภาคสนาม 

๑ ๖  - ๒ ๐  ตุ ล า ค ม 
๒๕๖๓ 

๓.๓ นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม ติดตามแบบตอบรับจากหน่วยงานและ
น าส่งคืนหลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง 
๓.๔ กรณีไม่ปรากฏรายชื่อการตอบรับจากหน่วยงานให้ติดต่ออาจารย์ประสานงานการ
ฝึกประสบการณ์ภาคสนามประจ าสาขาวิชาการปกครองตามล าดับ 

ไม่ เกิน  ๓๑  ตุ ลาคม 
๒๕๖๓ 

๓.๕ ส าหรับนักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนามที่ได้รับการปฏิเสธจากหน่วยงาน
จะต้องด าเนินการใหม่ ตั้งแต่ข้อ ๒.๑ - ๓.๔ 

๔. จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 



 

๑ ๙  - ๒ ๓  ตุ ล า ค ม 
๒๕๖๓ 

๔.๑ หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครองจัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาการ
ฝึกประสบการณ์ภาคสนามพร้อมแนบเอกสารดังนี้ 
   ๑) แบบแจ้งรายละเอียดงาน (ฝึกฯ ร.บ. ๐๔) 
   ๒) แบบบันทึกการนิเทศก์การปฏิบัติงาน (ฝึกฯ ร.บ. ๐๕) 
   ๓) บันทึกการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม (ฝึกฯ ร.บ. ๐๖) 
   ๔) แบบประเมินการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม (เอกฝึกฯ ร.บ. ๐๘) 
   ๕) รูปแบบการเขียนรายงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม (ฝึกฯ ร.บ. ๐๙) 
๔.๒ หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง มอบเอกสารตามข้อ ๔.๑ ให้
อาจารย์ประสานงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนามประจ าสาขาวิชา และนักศึกษา ใน
วันที่จัดโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 

๕. จัดโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนามก่อนปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์
ภาคสนาม ภาคการศึกษา ๒/๒๕๖๓ 
๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๓ ๕.๑ จัดโครงการปฐมนิเทศนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 

นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนามทุกคนจะต้องเข้าร่วมโครงการฯ ไม่เช่นนั้น
นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนามจะไม่มีสิทธิ์ออกปฏิบัติ งานการฝึก
ประสบการณ์ภาคสนาม 

๖. ระยะเวลาปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ 
– ๒ ๖  กุ ม ภ า พั น ธ์ 
๒๕๖๔ 

๖.๑ นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนามออกปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์
ภาคสนามในหน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการของเอกชน หน่วยงานทางศาสนา
อย่างต่อเนื่องตามก าหนดการ 

๗. กระบวนการระหว่างปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๑๐ - ๑๕ พฤศจิกายน 
๒๕๖๓ 

ส่งแบบแจ้งรายละเอียดงาน (ฝึกฯ ร.บ. ๐๔) 

๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔ ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ให้อาจารย์นิเทศการฝึกประสบการณ์ภาคสนามเพ่ือตรวจสอบ 
๘. การนิเทศการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔ ๘.๑ งานการฝึกประสบการณ์ภาคสนามประสานงานกับหน่วยงานเรื่องเข้านิเทศก์

นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๙ - ๑๙  กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๔ 
 

๘.๒ นิเทศก์การฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 

๒๒ - ๒๖ กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๔ 

๘.๓ อาจารย์นิเทศก์การฝึกประสบการณ์ภาคสนาม ส่งแบบบันทึกการนิเทศการ
ปฏิบัติงาน (ฝึกฯ ร.บ. ๐๕) 

๑ มีนาคม ๒๕๖๔ หน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการของเอกชน หน่วยงานทางศาสนา ท าหนังสือส่ง
ตัวนักศึกษาฝึกประสบการณ์ภาคสนามกลับสถาบัน (ฝึกฯ ร.บ. ๑๐) และหนังสือ
รับรองการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม (ฝึกฯ ร.บ. ๑๑) 

๑ - ๗ มีนาคม ๒๕๖๔ ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ (ไม่มีการแก้ไขอีก) และแบบประเมินการฝึกประสบการณ์
ภาคสนาม (ฝึกฯ ร.บ. ๐๘) 

๙. น าเสนอผลการปฏิบัติงานนักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม 
๑๔ มีนาคม ๒๕๖๓ ๙.๑ นักศึกษาน าเสนอผลงานการปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม        



 

 

***หมายเหตุ***  ๑.นักศึกษาต้องเข้าร่วมกิจกรรมปฐมนิเทศและปฏิบัติตามกฎระเบียบที่ก าหนด 
 ๒.นักศึกษาต้องส่งเอกสารที่เก่ียวข้องในการฝึกประสบการณ์ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
  
  ประกาศ ณ วันที่ ๒๒ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

 
 
 

(พระกิตติสารสุธี) 
รองอธิการบดี วิทยาเขตมหาวชิราลงกรณราชวิทยาลัย 

มหาวิทยามหามกุฏราชวิทยาลัย 

(ปัจฉิมนิเทศ) 
๙.๒ อาจารย์ประสานงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม รวบรวมผลงานนักศึกษา ใน
ข้อ ๘.๑ พร้อมคะแนนผลการปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม น าส่งให้
หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง ในรูปแบบเอกสาร และไฟล์บันทึกลง
แผ่นซีดี 
๙.๓ นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนามที่มีคะแนนตั้งแต่ร้อยละ ๖๐ ขึ้นไป จะ
ได้รับใบประกาศนียบัตรจากหลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครอง 

๑๕ มีนาคม ๒๕๖๓ ๙.๔ อาจารย์ประสานงานประจ าสาขากรอกเกรด 
๑๐. อ่ืน ๆ 
 ๑๐.๑ นักศึกษาการฝึกประสบการณ์ภาคสนาม ต้องปฏิบัติงานการฝึกประสบการณ์

ภาคสนามภายใต้กฎและระเบียบ ของหน่วยงาน 


